
K O N K U R S   N A   S T A N O W I S K O – G Ł Ó W N Y   K S I Ę G O W Y 

 

Zarząd Spółdzielni Mieszkaniowej „Fenix” z siedzibą w Dąbrowie Górniczej                         

przy Al. Zwycięstwa 79 

ogłasza konkurs na stanowisko – Główny Księgowy 

 

1. Wymagane kwalifikacje kandydata 

 a) wykształcenie wyższe magisterskie o kierunku ekonomicznym (preferowane 

finanse, rachunkowość), 

c) co najmniej 5- letni staż pracy  w dziale księgowości, 

d) znajomość prawnych i ekonomicznych zasad funkcjonowania spółdzielni 

mieszkaniowych, 

e) znajomość przepisów podatkowych i regulacji ZUS, 

f) znajomość zasad audytu i kontroli finansowej oraz rachunkowości zarządczej, 

g) znajomość zagadnień związanych z zarządzaniem i kierowaniem 

zespołami  pracowników oraz wiedza w zakresie prawa pracy, 

h) znajomość programów komputerowych w zakresie księgowości, 

i) doświadczenie w pozyskiwaniu i rozliczaniu środków zewnętrznych, 

j) dobry stan zdrowia i brak przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na 

stanowisku kierowniczym, 

k) pełna zdolność do czynności prawnych, niekaralność i brak toczących się 

postępowań karnych wobec kandydata, 

l) kreatywność, samodzielność, dyspozycyjność i odporność na stres, 

 

2. Kwalifikacje pożądane od kandydata 

a) doświadczenie w pracy w charakterze księgowego w spółdzielni mieszkaniowej lub 

innej jednostce zarządzającej nieruchomościami – mile widziane, 

b) uprawnienia do pracy na stanowisku samodzielnego księgowego (wykonywanie/ 

świadczenie usług w zakresie prowadzenia ksiąg rachunkowych). 

 

3. Wymagane dokumenty 

 a) podanie o przyjęcie na stanowisko Głównego Księgowego Spółdzielni, 



b) list motywacyjny, 

c) życiorys z opisanym przebiegiem pracy zawodowej i zajmowanych stanowisk, 

d) odpis dyplomu ukończenia studiów wyższych i ewentualnie podyplomowych, 

e) dokumenty potwierdzające dorobek zawodowy i kwalifikacje do podjęcia pracy na 

stanowisku objętym konkursem (świadectwa pracy, referencje), 

f) pisemna zgoda kandydata na udostępnianie i przetwarzanie danych osobowych dla 

potrzeb rekrutacji  

 

4. Miejsce i termin złożenia ofert 

Sekretariat SM „FENIX”, Al. Zwycięstwa 79, 42-520 Dąbrowa Górnicza  

lub  

smfenix@op.pl 

do dnia 12.08..2022 do godz. 14.00. 

 

4. Warunki zatrudnienia 

  

Zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę na czas nieokreślony.  

Wynagrodzenie brutto: 6.500 – 8.500 zł 

 

Ponadto informujemy, że: 

a)  rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami na stanowisko – Główny Księgowy będą 

przeprowadzane przez Zarząd i członków Rady Nadzorczej w siedzibie SM „FENIX”, 

b) każdy kandydat zostanie powiadomiony mailowo i telefonicznie o terminie rozmowy 

kwalifikacyjnej co najmniej trzy dni przed terminem rozmowy, 

c) o wynikach postępowania kwalifikacyjnego kandydaci zostaną powiadomieni 

pisemnie, 

d) Zarząd SM „FENIX” zastrzega sobie prawo w każdym czasie, bez podania przyczyny, 

zakończyć postępowanie kwalifikacyjne bez rozstrzygnięcia konkursu. 

  


